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1. BEVEZETO

A Budapesti Ward Maria Altalanos Iskola, Gimnazium és Zenemiivészeti Szakgimnazium (BWMI) fenntartéja a
Magyar Bencés Kongregéacio Pannonhalmi Féapatsag.

Az iskola céljait szolgalja az intézmény Pedagdgiai Programja, a Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata, valamint a
Héazirend is. Az intézmény Héazirendje allapitia meg A nemzeti kéznevelésrdl szold torvényben, tovabba a
jogszabalyokban meghatarozott tanul6i jogok gyakorlasanak és a kotelezettségek végrehajtasanak maodjat, tovabba
az intézmény altal elvart viselkedés szabalyait. Eléirasai a tantestulet és a tanulokozosség minden tagjara
kotelezbek. A nevelbtestilet tagjai az iskola 6sszes tanulojaért felelések.

Az a tanuld, aki megszegi, figyelmeztetésben, sulyosabb esetben fegyelmi biintetésben részesiil.

2. A HAZIREND ELFOGADASA ES MODOSITASA

Az intézmény Hazirendjét a tantestllet, a szilék és a Diakdnkorméanyzat véleményének kikérésével késziti el. A
Hazirendet a tantestilet fogadija el.

A Hazirend hatarozatlan ideig érvényes, de a jogszabalyok véaltozasa esetén, illetve kétévenként automatikusan
felil kell vizsgalni. A felllvizsgélatot az intézmény vezetése, a tantestllet, a SzUl6i MunkakdzOsség és a
Diakonkormanyzat kezdemeényezheti.

3. A HAZIREND ERVENYESSEGI KORE

A Hazirend a Pedagdgiai Program egészének keretében értelmezendd a Nemzeti kbznevelésrél szolo térvény
(2012. évi CXC. térveny, 229/2012. (VII.28.) Kormanyrendelet a nemzeti kbznevelésrdl szdlo térvény
végrehajtasarol) és az intézmény Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatanak figyelembevételével.

A tanulék a tanév elején osztalyfonoki ora keretében is feldolgozzéak a hézirendben foglalt jogokat és
kotelességeket. A hazirend tudomasulvételét a szil6 és a diak alairasaval igazolja.

A bels6 szabalyzatok nyilvanosak, melyek az iskolai honlapon megtekinthetok.

A Hézirend a tanulokra, pedagogusokra és az intézmény mas nevelés - oktatast végz06 alkalmazottjaira vonatkozik,
valamint a szUl0kre, akik a gyermek torvényes képviselbjeként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek
kételességeket.

A Héazirend szabalyozza az intézmény teljes életét. Ez alatt értendd a beiratkozastol a jogviszonyanak torvényes
megsziinéséig, megsziintetéséig, ezen belll az intézmény terlletén kivdli, iskolai rendezvényekre, valamint az
azokra valé kozlekedés idejére is. A Hazirend azaltal Iép életbe, hogy azt a diak - kiskoru esetén a szUl6 - a tanév
elején megismerte és magara nézve kotelezének fogadta el.

4. AZ INTEZMENY ALTALANOS MUNKARENDJE

Az iskola nyitvatartasa: a portaszolgalat hétkdznapokon 7.00-22.00 6ra kdzott miikodik. A didkokat 7:30-t6l fogadjuk
a portan, az osztalytermekbe tanitasi napjan 7:30-t6l lehet felmenni (Un. 0. 6réra érkez6 diakoknak 7:15-tl).

A gazdasagi irodaban a gazdasagi vezetd gazdasagi, munkalgy, bér-, tb igyekben hétfé 12.00 — 16.00 és szerda
8.00 — 16.00 kozatt all kollégaink részére, a hazipénztar iskolai és alapitvanyi be- kifizetések céljabol kedd 10.00 —
16.00 koz6tt érhetd el.

A titkarsag nyitvatartasa hetf6 és csttortokon 7.45 és 16.00 kozott (ebedidd 14.30 és 15.00), penteken pedig
7.45 és 15.00 kozott. Ugyfélfogadasi idon belll is ajanlott — a gyorsabb gyintézés érdekében — email-ben elére
egyeztetni. Zenei titkar tgyfélfogadasi ideje 8.00 -12.00.

A konyvtar hétf6tdl csutortokig 8.00- 15.00, pénteken 9.00 - 12.00 o6ra kozott tart nyitva.

A tanév rendjét a Beligyminisztérium hatarozza meg. A sziinetek kezd6 és befejezé napjat az igazgaté az egyhazi
unnepekre vald tekintettel az BM altal meghatarozott idépontoktdl eltéréen is meghatarozhatja.

Nemzeti, egyhazi és intézményi innepeinket az éves munkatervben meghatarozottak alapjan tartjuk meg.
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A személyiség és a kozOsség forméalasanak kulondsen fontos lehetdsége a k6zos imadsag és szentmise. A
vasarnapi és kotelezd Unnepi szentmiséken katolikus tanul6inktdl elvarjuk a részvételt sajat plébaniajukon. Mas
felekezet( tanuldinknak is eleget kell tennitik egyhazuk el6irasainak.

Az éves munkatervben el6re rogzitett iddpontokban iskolank k6zossége egydtt innepli a szentmisét, mely iskolank
valamennyi tanul6jara nézve kotelezd. Ezekre az alkalmakra diékjaink szileit is szeretettel hivjuk és varjuk.

Az elsd ora el6tt és az utolsd dra utan kozosen imadkozunk.

5. TANITASI NAP

A diakokat 7.10-t6l fogadjuk a portan. Az osztalytermekbe a tanitasi napokon 7.30-t6l lehet felmenni (a 0. érara
7.15-61)

A tanulok hétfonként 8.00-ig, a tobbi tanitasi napon 8.10-ig kdtelesek megérkezni az iskolaba. Jelzé csengetéskor
legyenek osztalytermiikben, illetve az adott szaktanteremben, ahol 6rajuk lesz. Csak az 6ran szikséges felszerelés
legyen a padjukon, csendben varjak a tanart.

A belépé tanart, az osztalyba érkez0 igazgatdt, hivatalos latogatot felallassal és koszonéssel Udvozoljik.
(Dicsértessék a Jézus Krisztus! — Minddrokké! Amen.) A késok jelentik késésiik okat az orat tartd tanarnak.

Az iskola tanul6i pedagdgus felugyelete mellett hasznélhatjak az udvart tanorak kozotti sziinetekben az alabbi
rendben: 2. és 4. szinet alsé tagozatosok, 3. szinetben az 5. és 6. osztaly tanuldi. Az osztalyteremben a két
hetesnek feltétlenul maradnia kell az osztalytarsakon kivul. Az udvari ajtot az tgyeletes tanar nyitja ki, az udvaron
tartézkodni csak az 0 jelenlétében lehet. A tanuldk kerlljgk a veszélyes vagy kart okozd jatékokat! Jelzd
csengetéskor az osztalyok a kijelolt helyen sorakoznak, és rendezetten vonulnak az osztalytermekbe.

A tanitasi 6rék utan varakozni a portan, a konyvtarban — pedagdgus jelenlétében -, a napkoziben lehet. Az
intézmény barmely termében a tanuldk csak tanari felligyelet mellett tartézkodhatnak, fellgyelet nélkil semmiképp
sem.

A szlineti rend betartasa az Ugyeletes tanar és didkok feladata. Az ligyeletes tanarok beosztasa a tanari szobakban
és a folyosdkon érhetd el. A zenei szakgimnaziumban tanitd kollégaink kdzll a csoportos 6rakat tartd kollégak,
délutani idésavban, zenei termek kornyékén latnak el tigyeleti feladatot. A zenei tagozatos kozépiskolasok gyakorlas
céljabol csak (eldre rendszeresitett) szll6i engedéllyel lehetnek felligyelet nélkil az intézményben.

Tanitasi napokon 14.05-ig, illetve a tanitasi orak végeéig a tanulok az iskolat csak kilépd engedély leadasaval
hagyhatjak el. A didkok ki-belépésének ellendrzése a portdsok munkakori kotelessége. Az intézmény tanari
engedély nélkili elhagyasa tanitasi idében fegyelmi intézkedést von maga utén. Rendkivdli, indokolt esetben a
tanitas vége elétt az osztalyfénok vagy helyettese, illetve a vezetéség valamely tagja ,Kilépé engedélyt” allithat ki a
didk szdmara, melyet a portan le kell adnia.

A szaktantermekben, a tornateremben, a konyvtarban csak pedagogus jelenlétében tartdzkodhatnak a diakok, és
be kell tartaniuk e helyiségek sajatos rendjét. (A szaktantermek rendje a hazirend mellékletét képezi.)
Mindenkinek kotelessége betartani a tanarok altal ismertetett tiiz- és balesetvédelmi eldirasokat!

5.1 A HETESEK KOTELESSEGEI

A termek rendjéért, tisztasagaért a hetesek a felelések.

Ha az osztaly tanul6i elhagyjak a termet, kotelesek annak bezarasardl gondoskodni, sajat értékeik megovasanak
érdekében.

Minden rendellenességet jelentenek az osztalyfénoknek, szaktanarnak.

Szlinetekben 6k mindenképp - az osztalytarsakon kiviil - az osztalyban tartdzkodnak, szelléztetnek, rendbe teszik
a tablat és gondoskodnak krétarol.

Jelzd csengetéskor figyelmeztetik tarsaikat, hogy foglaljak el helyiiket a padban, készlilienek fel a kdvetkez6 drara,
becsongetéskor pedig csendben varjak a tanart és felallassal kdszontik. A hetesek utasitasait a tanulok kotelesek
betartani.

Becsengetés utan 5 perccel jelentik az igazgatdhelyettesnek vagy a tanariban, ha nem érkezett meg a szaktanar.
Minden ora elején felsoroljdk a hianyzokat: ,Tanarnének/tanar Urnak tisztelettel jelentem, hianyzik...”
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Tanitas utan feladatuk a tabla letorlése, ablakok becsukadsa, terem bezarasa, szemét Osszeszedése,
0sszeszedetése.

6. A TANITASI ORAK ES A CSENGETESI REND

Ora | Csengetésirend- A. Sziinetek Csengetési rend - B. Sziinetek

(perc) (roviditett orak esetén) (perc)
0.[7.30-8.10 5 7.30-8.10 5
1.18.15-9.00 10 8.15-8.55 10
2.19.10-9.55 15 9.05-9.45 10
3.110.10-10.55 10 9.55-10.35 10
4.111.05-11.50 25 10.45-11.25 10
5.112.15-13.00 25 11.35-12.15 20
6.]13.25-14.10 10 12.35-13.15 10
7.114.20 - 15.05 10 13.25-14.05 10
8.115.15-15.55 14.15-14.55

A szakgimnazium munkarendje a fentiektdl eltérhet a csoportos és egyéni szakmai elméleti és gyakorlati
foglalkozasok 30, 45 és 60 perces id6tartamaira valo tekintettel.

7. ATANULOK JOGAI

7.1 ATANULOI JOGVISZONY
A beiratkozassal az intézmeny és a tanuld kozott tanuloi jogviszony jon létre, amely az intézmény és a tanuld
szadmara a torvényben és a Hazirendben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel jar.

7.2 DIAKIGAZOLVANY, ETKEZES, TANKONYV- ES TANSZERELLATAS

Diékjainknak joga van a diakigazolvanyra, a torvényben meghatarozott ingyenes étkezés- és tankonyv- és
tanszerellatasra, az allami tamogatasok keretén belll. Joguk van tovabba az intézmény felszereléseinek
(sporteszkdzok, szamitogépek, konyvek stb.) a Hazirendben szabalyozott mddon torténd hasznalatéra.

7.3 EGESZSEGUGYI ELLATAS

Diékjainknak joguk van a rendszeres iskolaorvosi ellatasra, fogorvosi sz(irésre.

Tanitasi idében a rosszullétre panaszkodo diak az osztalyfénok, vagy az érat tartd tanar engedélyével a Titkarsagra
mehet, ahol, ha sziikséges, értesitik a szuldket, illetve ellatjak a diakot.

7.4 SZEMELYISEGI JOGOK AZ ISKOLABAN
A tanulénak joga személyiségének felelés, szabad kibontakozasa, hogy

e Az el6irt tananyagot és az altaldnos miveltség alapjait hatékony tanitassal megkapja, tovabbtanulasa,
teljes emberre formalasa és hitbeli novekedése érdekeben az iskola magas szintl szolgalatot végezzen (pl.
emelt szint(i képzés és fakultacié biztositasaval).

6


http://www.wardmaria.hu/

Budapesti Ward Maria Altalanos Iskola, Gimnazium
és Zenemlivészeti Szakgimnazium
www.wardmaria.hu

e Tanulmanyi, magatartasi és szorgalmi teljesitményét az iskolaban el6itélet nélkul értékeljek, s errdl
tajekoztatasul félévi értesitést és év végén bizonyitvanyt kapjon.

e A szorosan vett iskolai feladatok mellett valamely kilonleges képességét kibontakoztassa és ehhez az
iskola részérél messzemend tamogatast kapjon (versenyek, onképzékorok, cserkészet stb.)

e Atanuldk napi 2 témazard dolgozatnal tobb megirasara nem kotelezhetok.

¢ Atanulénak joga van a maganélet szabadsagahoz. Ezért a Hazirendben torténé szabalyozas célja, hogy a
kozOsseégi munka, az élet megdvasa, a sajat és tarsai védelme, illetve a fent emlitett jogok
megvalositasahoz szikséges keretek biztositva legyenek.

e Tanitvanyaink joga, hogy iskolank oktatasi — nevelési folyamataban, a hitben valé novekedést elGseqitd
magas szintl hitismeretekhez és a keresztény tradicio értekeinek atvételéhez eljussanak.

e A tanuld joga, hogy emberi személyiségében az intézmény részérél semmilyen hatranyos szocialis, faji,
nemzetiségi, vallasi €s nemi megkulonboztetés ne érje.

7.5 TANTARGYAK VALASZTASA
A diaknak joga van a tantargy megvalasztasara az alabbi terileteken:

e |degen nyelv valasztésa esetén a 3. évfolyamon és a 9. évfolyamon a masodik idegen nyelv tekintetében
a Pedagdgiai Programban meghatarozottak szerint.

e A9-11. évfolyamon egy tehetséggondozé foglalkozasnak a megvalasztasaban.

e A 11 és 12. évfolyamon fakultaciés targyak vélasztasaban a Pedagogiai Programban foglaltaknak
megfeleléen. A 12. évfolyam elején diakjainknak lehetdséget adunk arra, hogy kilénbozeti vizsga
letételével tantargyat modositsanak fakultacios targyakbdl.

7.6 NAPKOZI

Iskolankban 1-6. évfolyamon biztositunk napkézit, az azt igénylé didkok részére. Felvételi eljaras nincs, a
jelentkezés az osztalyfénokoknél torténik a tanév elsé sziiléi értekezletének idépontjaval bezardlag.

Nem tartjuk megfelelének, ha a 10-12 éves gyerekek egyedil vannak otthon, ezért az & esetiikben (5. és 6.
évfolyam) biztositjuk a foglalkozésokat.

A tagozatvaltas okozta nehézségek miatt elvarjuk, hogy 5. évfolyamon a tanuldk 15:00 - 16:00 kdz6tt napkoziben
vegyenek részt kotelezben.

A 7. és 8. évfolyamosok szamara 13:25 és 15:00 dra kdzott a kdnyvtarban biztositunk felligyeletet.

(Amennyiben a sziilék nem kivannak élni ezzel a lehetéséggel, ezt irasban kell jelezniliik megfeleld indoklassal és
igazolassal, de 5. évfolyamon csak 16 dra utan.)

Ev kdzben is van lehetéség napkozis felvételre, melyet a sziilé az osztalyfénoktél kérhet irasban. A napkdzibél valé
vegleges Kkijelentkezést a szul6 a nevelési igazgatohelyettestdl kérheti irasban, rendszeresitett, Orzott
formanyomtatvanyon.

Minden napkdzis didk esetében 6rarendet készitlink, mely alapjan, nyomon kdvethetd, hogy a diak az adott napon
éppen melyik iskolai, vagy kiilsé foglalkozason tartézkodik. A felsés napkdziben a tanteremben (a napkdzi szamara
kijelolt teremben) kifliggesztett o6rarend segiti a tajékoztatdst, biztositia a tanulé szaméra az aznapi
kotelezettségeinek és tovabbi elfoglaltsagainak rendjét.

7.6.1 A napkozi rendje

Ebédelés: Az osztalyonként kiadott rend szerint, 11:45 és 14:00 6ra kozott.
Tanulas: 15.00-16.30-ig minden napkozis tanulénak.

Ettdl eltérést indokolhat a csoport kilondrainak rendje.

Hazamenetel: Ebéd, illetve tanités utan a délutani tanulasig, vagy tanulas utan.

A tanulasi idé (15.00 — 16.00) szigoruan védett, ez alatt nem lehet gyereket elvinni.
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A napkozi ideje 17.00-ig tart.

17.00-17.30-ig 6sszevont tigyeletet biztositunk.
A kulonorakat egyénileg kell egyeztetni.
Szllék csak a portan varakozhatnak.

7.7 ATANULO ALTAL ELOALLITOTT TERMEK, DOLOG, ALKOTAS VAGYONI JOGARA VONATKOZO
DIJAZAS SZABALYZATA

A diakok szakkori tevékenysége és esetenként a tanoéran elGallitott, arusitasra keruld targyaibol szarmazoé bevétel
a didkot illeti meg, amennyiben ez eléallitas koltségéhez 6 is hozzajarult, akinek arra is van lehetdsége, azt felajanlja
az iskola javéra.

7.8 SZOCIALIS JUTTATASOK RENDJE

A gyermekétkeztetés dijfizetésekor figyelembe vesszik a mindenkori torvényeket. A raszorul6 tanulok esetében
ezen felil a Ward Maria Iskola Alapitvany a lehetdségeihez mérten jarul hozza a dijfizetéshez. A hozzajarulas
mértékének elbiralasa az osztalyfonokok és a gyermek- és ifjusdgvedelmi felel6s javaslata alapjan torténik.

Az 1092/2019. (lll. 8.) Kormanyhatarozat értelmében minden didk ingyenes tankdnyvellatasban részesil. Ez azt
jelenti, hogy a munkatankdnyveket és a munkaflizeteket ajandékba kapjak, a tankdnyveket, feladatgydjteményeket
és az atlaszokat az iskolai konyvtarbol kolcsonozhetik ki. A tankonyveket — mikor mar nincs ra szikséguk —
hasznéalhat allapotban vissza kell adni a konyvtarnak.

7.9 A SZULOK TAJEKOZTATASA

A szulék tajekoztatast kapnak gyermekeik iskolai életérél az elektronikus naplon keresztul, a heti és az éves
munkatervben meghatarozott idépontokban megtartott fogaddérakon, illetve a sziil6i értekezleteken.

Elézetes egyeztetés alapjan az osztalyfénoktdl, a szaktanaroktél, a vezetdség tagjaitol is kérhetnek a szlil6k
tajékoztatast.

A szilékkel valé kapcsolattartas formai kozétt lehetéség van online formaban torténd tajékoztatasra, kilondsen
felsd és kdzépiskolai tagozaton (pl.: fogaddora).

Az iskolai programokrdl az intézmény honlapjan: www.wardmaria.hu, valamint a rendszeres id6k6zonként kikuldott
Hirleveleken keresztll tajekozddhatnak.

7.10 ATANULOI JOGORVOSLAT

A tanulénak joga, hogy az oktatasi jogok biztosahoz forduljon, hogy jogai megsértése esetén — a jogszabalyban
meghatarozottak szerint — eljarast inditson, tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot.

A jogorvoslati ellatasban a tanulét szllGje, tovabba meghatalmazottja (Ptk. 222-223.§) képviselheti.

A tanulé, a szlil6, az iskola dontése vagy intézkedése, illetve intézkedésének elmulasztasa (a tovabbiakban egyditt:
dontés) ellen — a kozléstdl, ennek hidnyaban a tudomaséra jutasatél szamitott tizendt napon belll — a gyermek,
tanuld érdekében eljarast indithat, kivéve a magatartas, szorgalom és a tanulmanyok értékelését és mindsitéset.
Eljaras indithaté a magatartas, szorgalom és a tanulmanyok minésitése ellen is, ha a minésités nem iskola altal
alkalmazott helyi tantervben meghatarozottak alapjan tortént, illetve a mingsitéssel 6sszefliggd eljaras jogszabalyba
vagy a tanul6i jogviszonyra vonatkozo rendelkezésekbe Utkozik.

A fenntartd képviselbje jar el, és hoz masodfoku dontést a torvényességi kérelem, tovabba a tanuloi jogviszony
létesitésével, megsziintetésével, a tanul6i fegyelmi Ugyekkel kapcsolatban benyujtott felllbiralati kérelem
tekintetében.

A fenntartd képviseldje a kérelmet elutasithatja, illetve a dontést jogszabalysértés vagy egyéni érdeksérelem esetén
megvaltoztathatja, vagy megsemmisitheti és a nevelési-oktatasi intézményt Uj dontés meghozatalara utasithatja.
A felvételi jelentkezés esetén az iskola igazgatéjanak fel kell hivnia a jelentkezd, kiskoru jelentkezd esetén a
jelentkezé és a sziil6 figyelmét, hogy a dontés ellen jogorvoslattal élhet.
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8. IFJUSAGVEDELEM

8.1 EROSZAKMENTESSEG KOVETELMENYE

Er6szaknak szamit a lelki (mobbying, bullying), fizikai, testi erészak, a masik tulajdonanak rongalasa, rosszindulatu
hirek terjesztése, mobiltelefonnal vagy barmilyen méas eszkdzzel a masik személyét sérté képek rogzitése, ezek
tovabbadasa, terjesztése stb.

Sulyos fegyelmi vétségnek tekintendd diaktarsakon elkdvetett kegyetlenkedés, zsarnokoskodas, biintetése, alapos
kivizsgalast kovetden, az iskolabol valod kizaras lehet.

Bandak, galerik kialakitasa intézményen belil és kivdl, illetve azokban valo részvétel nem megengedett. Vétség
minden olyan cselekedet, mely mas diakot arra késztet, hogy megszegje a hazirend elirasait, kivizsgalast kovetoen
ennek elkdvetése a megfelel6 figyelmeztetési fokozatot vonja maga utan, sorozatos alkalmazasa utan akar az
iskolabdl valo kizarast is.

8.2 MEGELOZES

A tanulok veszélyeztetettségének megel6zése és megsziintetése érdekében az intézményben ifjuséagvédelmi
felelés, tovabba mentalhigiénés munkacsoport tevékenykedik. Munkajukban elsédleges a bizalom Iégkorének
megteremtése. Az ifjisagvédelmi felelés, a mentélhigiénés munkacsoport feladatat kilon szabalyzat hatarozza
meg. Elérhetdségiket, illetve mas ifjusagvédelmi intézetek telefonszamat a portan, illetve iskolank honlapjan is
elhelyezzlk.

9. A TANULO ALTALANOS KOTELEZETTSEGEI

A tanulok elfogadjgk a Magyar Bencés Kongregacid Pannonhalmi Fdapatsag, mint az iskolat fenntartd
szerzetesrend altal képviselt lelkiséget és az ezzel jard kotelezettségeket.

A tanuld kételes megfelelni az intézmény jellegébdl adddé tanulmanyi és erkdlcsi elvarasoknak. Magatartasa legyen
a keresztény értékrendnek megfeleld. Tartsa be a Hézirend szabalyait és annak szellemében viselkedjen.
Tanaraival és tarsaival alakitson ki nyilt, 6szinte, egyuttmikodésre kesz kapcsolatot.

Az iskola minden tanuldja és dolgozoéja felel6s az iskola jo hirnevéért és szamon kérhet6 és felelésségre vonhatd
az abban okozott kérokeért. Tilos és bintetendé az iskolardl (tanarok, dolgozok és didkok) és annak szellemiségét
képviseld intézményekrdl, szervezetekrdl és azok tagjairdl (Fenntartd, katolikus egyhaz, mas felekezetek stb.) sérté,
ragalmazo kijelentéseket barmilyen forumon és médon kozzétenni.

Az iskola minden dolgozdja és diakja felelés a tudomaséra jutott személyiségi adatok védelméért (érzékeny
egészségugyi adatok, elérhetdségek, a maganéletre vonatkozo6 bizalmas informacidk).

9.1 VISELKEDES

Intézményunk diakjaitol elvarjuk a kell tiszteletet a haza, a nemzeti jelvények és az egyhaz, valamint annak vezetdi
irant.

Hasonléan elvarjuk, hogy az intézmény valamennyi tanaraval és dolgozdjaval szemben tisztelettudéan
viselkedjenek. Tiszteletliket kdszonésukkel is fejezzék ki! Koszontsék az iskola minden tanérét, dolgozdjat, a
rendhdz lakdit és a minket meglatogatd vendégeket. A ,Dicsértessék a Jézus Krisztus!” — kdszontés mellett
megengedett a napszaknak megfeleld kdszonés (J6 reggelt, napot, estét KIVANOKY) is.

Sem felnéttel, sem tarssal szemben nem megengedett az illetlen (pl. a durva, a tragar stb.) beszédstilus hasznalata.
Minden diék és felnétt koteles tiszteletben tartani embertarsa személyi méltdsagat, ezért nem megengedett barki
masok el6tti leszdlasa, illetve megszégyenitése.

Sulyos vétségnek szamit a Fenntart6, az Iskola, illetve masok j6 hirének, nyilvanos megsértése, illetve a szandékos
karokozas.

Tilos a tantermekben o6rakozi sziinetekben, tanitasi idoben masokat zavard hangjatszd eszk6zok hasznalata
pedagbgus engedélye, fellgyelete nélkdl!

Az iskolaba barmiféle szir6- vagy vagoeszkdz — még ha étkezési célbol is torténne -, fegyvernek mindsuld (un.
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pillango, kobra, elektromos sokkolo, horribile dictu 16fegyver) targy behozatala tilos, és sulyos fegyelmi vétségnek
mindsul. Ezen cselekedet megvalositasa az tgy alapos kivizsgalasa utan az iskolabdl valo azonnali kizarast vonja
maga utan.

A diak legyen mindenkor felelés Gnmagaért és tarsaiért.

9.2 KORNYEZETUNK VEDELME

A szelektiv hulladékgyijtés a kozdsség minden tagjanak feladata. Az osztalytermekben az osztélyok altal
rendszeresitett kukakban gydijtik szelektiven a szemetet a diakok, a folyosékon pedig az FKF ZRt. altal biztositott
papir- és mlanyag-gyujtokben a jelolésnek megfeleléen.

A diak kotelessége, hogy az épllet barmely pontjan talalt szemetet felszedje.

Az intézmény éplletének falfellleteire, butoraira, eszkozeire firkalni, ragasztani nem lehet. A szandékos rongalas
vétségnek mindsul, mely bintetési fokozatot von maga utan. Az intézmény épuletei és felszerelései, allaganak
megovasa, illetve szépitése valamennyi tanuldugye és kotelessége. Az iskolai kozosseg minden tagja koteles
megdrizni a tisztasagot és a rendet az intézmény teriletén. Ezért a tanulok kotelesek a sajat kornyezetiket és az
altaluk hasznalt létesitményeket, eszk6zoket rendben tartani. Mindenféle rongéalas (ablakon vald kidobalas, WC
papir, torilkdz6, étel dobalasa, balesetet okozé felelétlen viselkedés stb.) sulyos iskolai vétség, blntetése
igazgatdi hataskorbe tartozik. A szilé minden esetben azonnal értesitendd, és a kart koteles megtériteni. A rongalo
diak kotelezheté a helyreallitasban vald kozremiikodésre.

A diakok kotelesek részt venni a tandrai munkahoz és rendezvényekhez szlikséges eszk6zok rendben tartdsaban,
elékészitésében, visszarendezésében.

Az informatikai felszerelések az iskolai tanulmanyokhoz nyujtanak tamogatast. Programokat a szamitogépekre
telepiteni csak az intézmény rendszergazdéja engedélyével megengedett.

Személyes informatikai eszkozok (tablagépek, laptopok stb.) hasznélata a tanitasi 6ran a tanédr engedélyével
lehetséges, de a behozott sajat tulajdonu eszkdzért az iskola felelésséget nem vallal.

Az intézmény kornyezetének védelme érdekében tilos ragégumit fogyasztani az intézmény terlletén, blintetése
a megfeleld osztalyfénoki fokozat, tovabba kotelesek részt venni a ragégumival szennyezett terilletek tisztitasaban.
Az anyagi vagy mas kart okozd diak koteles azonnal jelenteni az okozott kart, amelynek koltségei szandékossag
esetén a szulét terhelik.

9.3 EMBERI KAPCSOLATOK

A diakok kapcsolataikban ismerjék fel sajat méltosagukat, és tanusitsanak tiszteletet egymas irént.

Zaklatasnak szamit minden nemiségre vonatkozd, az emberi méltdsagot sértdé beszéd, cselekedet. Tiltott
zaklatasnak szamit barmilyen (szdban, irasban, képen) szexualis jellegli nem kivant esemény kivaltasa, mely a
masikban félelmet és rossz kozérzetet kelt. Ide tartozik minden nemiségre vonatkozé degradalé megjegyzés vagy
tett.

Az intézmény szellemiségével Osszeegyeztethetetlen, és ezért sulyos fegyelmi vétségnek szamit barmiféle
pornograf anyag terjesztése és birtoklasa, illetve internetrdl valé letdltése.

A fenti elvarasok iskolai és azon kivdli terliletre egyarant vonatkoznak.

9.4 ELVEZETI SZEREKTOL VALO VEDETTSEG

Iskolank célja a megeldzés, amit neveléssel és egyéni beszélgetéssel mozditunk el6. Minden didkunk értse meg,
hogy a kabitdszer, az alkohol, a dohanyzas és az energiaitalok karosak az egészségre, személyisegének
fejlédésére és fliggetlenségére és romboldan hat kdrnyezetére.

o A kabitoszerek terjesztését és fogyasztasat a térvény szigorlan binteti. Ezen a téren az iskola a
tanitvanyaitdl a torvény megtartasat koveteli meg, és torvénysértés esetén a hatdésagokhoz fordul.
Kabitoszer-terjesztés azonnali fegyelmi eljarast, az iskolabdl torténd azonnali eltavolitast és renddrségi
bejelentést von maga utén.

e Alkoholt az iskolaba behozni, ott alkoholt fogyasztani, vagy alkoholos &llapotban az iskolaban, és annak
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rendezvényein megjelenni sulyos fegyelmi vétség.

e A dohanyzas az intézmény didkjai szdmara nem engedélyezett. Az intézmény flstmentes dvezet, mely
mindenkire vonatkozik.

o Akabitdszer, alkohol és dohanyzas tilaimanak megszegése az iskolabdl vald kizarast, a tanuldi jogviszony
megszlntetését vonja maga utan.

9.5 VALLASI JELLEG ELFOGADASA

Didkjaink és szlleik a BWMI-be val6 jelentkezéssel elfogadtak az intézmény vallasi jellegét (2011. évi CXC.
torvény a nemzeti koznevelésrdl 31§ (2)), ezért ndvendékeink a torténelmi keresztény egyhézakat tamadoé vagy
lejaratd kdzosségek (szektak, csoportok) tagjai nem lehetnek, ezek tevékenységével nem kerllhetnek kapcsolatba.
A diakok, a tanarok és az intézmény dolgozdi semmilyen szélsGséges ideoldgiai, ill. etnikai diszkriminacios alapon
vagy egyéb politikai hattérrel szervez6dd csoportnak sem lehetnek tagjai vagy aktivistai, ilyen jellegli propagandat
az iskolaban nem fejthetnek ki. A fentiek megszegése, be nem tartasa - térvényes bizonyitast kdvetden- az iskolabdl
valo kizarést, a torvényes jogviszony megsz(inését vonja maga utan.

9.6 NYILVANOSSAG ES REKLAMTEVEKENYSEG

Diékjaink filmforgatason valé szereplése, tovabba interjuadésa, fotdzasa esetén, kulonds tekintettel arra, melyben
iskolank neve megemlitésre kerll a nevelési igazgatohelyettessel egyeztessen. Ennek elmulasztasa, illetve az
intézmény negativ szinben valo feltiintetése az iskolabol vald kizarast vonja maga utan. Ugyszintén be kell jelenteni
az osztalyfénoknek az iskolan kivili rendszeres tevékenységet.

Az intézmény teriiletén barminemi szérélap (programok, reklamok, felhivasok) csak az igazgatdé engedélyével
terjesztheto.

Az iskola tertletén, valamint az iskola altal szervezett rendezvényeken készllt fot6-, vided- és hangfelvételek az
iskola tulajdonat képezik. Azokat az iskola sajat céljaira szabadon felhasznalhatja.

Didkjaink — kiskoru diakok esetén a szillék — irasbeli nyilatkozattal engedélyezik, hogy az iskola kiadvanyaiban,
honlapjan, fotd-és video felvételeken a tanuld szerepelhessen. Amennyiben az Adatkezelési nyilatkozatot nem irjak
ala, az intézmény ezt figyelembe vesz (Id. Melléklet).

10. A TANULO TANULMANYI KOTELESSEGEI

A diak tanulmanyi tisztessége megkivanja, hogy

részt vegyen a kotelez6 és a valasztott tandrékon, foglalkozasokon;

tanulmanyi feladatainak képességeihez mérten rendszeres munkaval eleget tegyen;

kérjen segitséget, ha nem ért valamit;

helyesen hasznalja masok tudasat és gondolatait.

tudaséardl csak megengedett médon adjon szamot; az Un. ,puskazas” mindenféle maddja tilos és akar
elégtelen osztalyzattal, illetve a szaktanari fokozatok figyelembevételével blintetendd.

A tanulé kiemelt feladata, hogy

e Dbetartsa az iskola tanulményi és fegyelmi rendjét;

e atanuldshoz szlkséges felszerelését mindennap magaval hozza az iskolaba;

o ftisztelje tanarait, az iskola valamennyi dolgozojaval udvariasan viselkedjen;

e az intézményen belll és kivil pozitiv magatartast tanusitson, apolja intézménylnk hirnevét, legyen
baratsagos és szolgalatkész;

e Onkéntes vallalas utan tudasanak, képességeinek megfeleléen képviselie az iskolat tanulmanyi- és
sportversenyeken, mivészeti bemutatokon;

o feleldsséget vallaljon az altala vallalt feladatok megvaldsitasaért;

e részt vegyen az iskola altal szervezett lelki programokon;
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részt vegyen az iskola altal szervezett kotelezének kimondott foglalkozasokon;

vigyazzon az osztaly, az iskola rendjére, annak tisztasagara;

dvja a berendezési targyak epségét, azokat rendeltetésszerlien hasznalja, az okozott kart az Nkt.

99. § szerint megtéritse. A felszerelési targyak meghibasodasét bejelenti az osztalyfénoknek.

kerUlje a balesetveszélyes helyzeteket és az egészségre artalmas dolgokat; betartsa az iskola tliz- és
balesetvédelmi szabalyait, valamint a helységek hasznalati rendjét;

e a 8-11. évfolyamos tanulok tanévenként 5 éra kozosségi munkat vallalnak az iskolaban, illetve az iskola
altal szervezett rendezvényeken.

10.1 A VIZSGAK RENDJE

Az iskolai belsé vizsgak a tanitas és tanulas hatékonysagat tamogatjak. Céljuk nagyobb 6sszefliggd tananyagok
ismétlése, amely elbsegiti a tovabbhaladast. A vizsgak rendjét a szakmai munkakozosségek hatarozzak meg.
Leirasuk az iskola pedagogiai programjanak részét képezik.

A diak elémenetelét, fegyelmi bejegyzéseket, dicséreteket, hianyzésokat a szil az elektronikus naploban is
nyomon kovetheti. A hozzaféréshez szilkséges kddot minden diak megkapja.

10.2 MOBILTELEFON ES ELEKTRONIKUS ESZKOZOK HASZNALATA AZ ISKOLA TERULETEN

Az als6 tagozatos diakok az alabbi feltétellel hasznalhatjak mobiltelefonjukat: tanulasi id6 kezdetekor a telefont
kikapcsolt allapotban kételesek atadni a taniténak (hiszen tanulasi idé alatt nincs elmenetel; tovabbi kivételt jelent
az egészségugyi alkalmazasok kezelése).

Tanulasi id6 utan a telefon néma lGizemmaodban — tovabbra is a tanitonal — lehet. Amennyiben szilkség van ra a
telefon megcsorgetésével a szllok jelezhetik (a tanaron keresztll) gyermekiknek, hogy induljon el az elére
megbeszéltek vagy az Uzendbe beirtak szerint.

Mobiltelefon hasznalata — kizérdlag telefonalas céljabol - az iskolaban indokolt esetben, tandrén (a tanar felligyelete
mellett, tanulasi céllal) kivil felsé tagozatos didkoknak a kijeldlt in. mobil-zénaban (a vezet(ségi elétt) lehetséges
slirg8s esetben, ezt leszamitva a nap folyaman kikapcsolt allapotban kell tartaniuk.

Reggel 8:10-ig a portan lehet a szilét tajékoztatni mobiltelefonon a tanuléknak.

A kozépiskolai tagozatok diakjai a szlinetekben hasznalhatjgk a mobiltelefonjaikat, csakis Ugy, hogy ezen
hasznélat kozben senki személyiségi jogat nem sértik meg.

Az étkezOben az étkezés ideje alatt sem hasznalhaté a mobiltelefonon.

Az alagsorban, az 1. emeleten tilos a mobilhasznalat tanitasi idében, szinetekben és tanitasi idon kivul is.
Amennyiben a tanuld tanéran barmilyen mobiltelefon-/ okoseszkozt hasznél tanari engedély nélkil, igazgatoi
figyelmeztetésben részesdl.

A nem engedélyezett hasznalatot kdvetden elvett eszkozoket a tanul6 a tanitasi nap végén a vezetdségi irodaban
veheti at megfeleld figyelmeztetési fokozattal.

A mobiltelefonok meghibasodasaért, megrongalddasaért, elvesztéséért az iskola semmilyen felelésséget nem
vallal.

Az iskolaba szérakoztatd elektronikus eszkdzoket (internetezésre alkalmas eszkdzt, nagy értékii mobiltelefont,
tabletet, un. okosérat stb.) hozni nem ajanlott, mert azokért az iskola sem felelésséget, sem ezen dolgok
eltlinése esetén a felkutatasaban szerepet vallalni nem tud.

11. ISKOLAI KOZOSSEGUNK FORMAI KOVETELMENYEI

11.1 ATANULOK KULSO MEGJELENESE

Intézményiink fontosnak tartja, hogy tanuldink kiilsé megjelenése — igy hajviseletiik és ruhazatuk — belsé
igényességet és az iskola értékrendjét tiikrozze. Didkjaink szilei szenteljenek figyelmet arra, hogy gyermekeik
koruknak és az iskola szellemiségének megfeleléen jelenjenek meg.

Oltézetiik, hajviseletiik legyen tiszta, gondozott. Iskolankban nem megengedett az extrém hajviselet (fiuk és lanyok
részére sem) pl. rasztazott haj, a természetellenes szinl hajfestés.
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Nem megengedett a tetovalas, testékszer, flltagito, a fiuk szamara tilos a fllbevalé viselete is. Csak olyan ékszerek
hasznélata megengedett, amelyek a diakot az iskolai munkaban nem akadalyozzak. Testnevelés dran a baleset
megel6zés miatt mindenféle ékszer viselése szigoruan tilos.

Tilos a feltlind smink (kivéve: szolid puder, alapozo, diszkrét szemfesték), az extrém szin{ koromlakk, a mikorom
hasznalata, valamint balesetveszélyes és tilos a hosszu (ujjbegyen tul ér) korém. (Ez utdébbi esetében harmadszori
figyelmeztetés utan a tanuld felmentésre keril a testnevelés 6rai munka alol, amely ennek megfeleléen elégtelen
osztalyzattal parosul.)

Iskolank diakjai tiszta, kényelmes viseletben jelenjenek meg. Nem megengedett a hivalkodo 6ltdzet (feszes ruhazat,
feltlinden rovid szoknya, nadrag vagy ruha, sort, rovidnadrag, feltiinést kelté szinek, szakadt - design - felséruhazat
stb.) Nem megengedett az iskola értékrendjével 6ssze nem egyeztethetd szoveg, grafika megjelenitése polon (pl.
alkohol, dohany vagy kabitoszer fogyasztasat batorito, illetve nem megfelel6 életmddra buzdito, onkényuralmi,
rasszista szimbdlumok abrazolasa).

A fenti, a megjelenésre vonatkozd szabalyok be nem tartasa megfeleld osztalyfénoki fokozatokat kovetben az
alkalmazott igazgatoi fokozatok utan az iskolabdl vald eltanacsolassal, a térvényes jogviszony megsziintetésével
(is) jar.

Iskolank minden tanaranak feladata, hogy a fentieket a diakokkal betartassa. Szdbeli figyelmeztetést kdvetéen-
amennyiben nincs valtozas- kotelessége a pedagogusnak a nevelési igazgatohelyettest tajékoztatni, aki szilkség
esetén felveszi a szllékkel a kapcsolatot, és megfelel6 figyelmeztetésben részesiti a diakot.

11.2 AZ UNNEPI VISELET

Az (innepi 6ltdzet egész nap viselendd az iskola munkarendjében meghatarozott alkalmakon (Veni Sancte, Szent
Gellért-nap, Oktober 23-i megemlékezés, Hivatasok napja, Marcius 15-i megemlékezés, Te Deum), ettdl eltérd
esetben kulon jelezzik, az aktualis események elétt pontositjuk.

e Lanyok: fehér ing vagy bliz (top viselete nem megengedett), sotét, térdig éré szoknya (téli hénapokban
sOtét szovetnadrag), iskolai sal, iskolai mellény (meleg idé esetén elhagyhato), s6tét cipd (nem sport) iskolai
jelvény.

e Fiuk: fehér ing, sotét szbvetnadrag/oltony, iskolai nyakkendd, iskolai mellény (meleg id6 esetén
elhagyhatd), s6tét cipd (nem sport), iskolai jelvény.

Az egyenruha szabalytalan viselése (sportcipd, gylrétt ing, mellény/kitlizé/nyakkendd, sél valamelyike hianyzik,
farmernadrag) esetén osztalyfénoki figyelmeztetések fokozatait alkalmazzuk.

11.3 SPORTRUHAZAT

Tornanadrag, fehér pélé iskolai logéval, fehér zokni, kiilon kiilsé és belsé hasznalatra szant (olcsébb, padion nyomot
nem hagyo talpu) tornacipd, alséban tornadressz a kislanyoknak, a 3. évfolyamon uszofelszerelés (Uszdsapka,
t6rolkdz6, mianyag papucs, Uszonadrag/uszodressz)

12. AZ INTEZMENY ALTAL ELVART MAGATARTAS NORMAK

Az Nkt. 32.§ (1) alapjan az intézmény az Egyhaz tanitasaval 6sszefuggd viselkedési és megjelenési szabalyokat,
kételességeket, jogokat és hitéleti tevékenységet irhat el6. Ezen kotelességek megszegése, elmulasztasa miatt a
gyermek, tanuld és a pedagogus ellen fegyelmi eljaras indithatd

Az intézmény nevelési elveit és célkitlizéseit a szilékkel egyeztetett Pedagdgiai Program tartalmazza. Ennek
megfeleléen tamasztanak kdzds kdvetelményeket az iskolan kivili magatartasra. Tanuléi mindenitt képviseljék az
Iskolat, kulturalt viselkedésukkel, szolgalatkeszségikkel, hogy erdsitsék annak jo hirnevét.

Kertljék azokat a szorakozohelyeket, amelyek intézménylnk szellemiségével Gtkdznek. Amennyiben ezt a szabalyt
megszegik és viselkedésiikkel, magatartasukkal az iskola rossz hirét keltik, fegyelmi vétséget kovetnek el, amit az
iskola fegyelmi bizottsdga kedvezmények megvonasaval (pl. osztalykirandulas, kilfoldi utazas, alapitvanyi
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tamogatas stb.), sulyos esetben az iskolabdl valo eltanacsolassal szankcionalhat.
13. KESES, MULASZTAS, POTLAS, IGAZOLAS

13.1 KESES, HIANYZAS

A tanitas kezdete eldtt 8.10-ig (hetfénkent 8.00-ig) minden tanulonak meg kell érkezni az iskolaba. Ebben az
idépontban, a kapuban a vezet0ség egy tagja varja a késdket és figyelmezteti ket a pontos érkezésre. Ot bejegyzett
késést kovetden megfelel6 osztalyfénoki fokozatban részesil a tanulé.

A tanérakrol valo késést 8.15 utan a szaktanar az e-napldba rogziti, ahol ezek a percek folyamatosan
0sszegzOdnek, 45 perc elérése esetén igazolatlan orat konyvel el az e-napld. Az elkésé tanuldé nem zarhaté ki a
tanorarol.

A mulasztott 6rak heti dsszesitését és igazolasat az osztalyfdnok végzi. Az igazolatlan mulasztasok hatterének
felderitésében az osztalyfénok a gyermekvédelmi feleléssel egyltt jar el, kezdeményezik a tankotelezettség
megszegésere vonatkozd szabalysértési eljarast.

Tanulo6ink allamilag elismert C tipusu nyelvvizsga napjan egy, illetve ezen tul felkészilésre tovabbi egy szabad
napot vehetnek igénybe (6sszesen 2 nap).

A szilé tanévenként 6sszesen maximum 5 napra (legfeljebb 38 dra tartamban) igazolhatja gyermeke hianyzésat
sajat hataskorben. A részben mulasztott nap is tanitasi napnak szamit. Minden tovabbi tavollét irasbeli szilbi
kérésre az igazgatd dontési jogkdre. Vis major (pl. kdzlekedés, id6jarasbél fakado) esetén osztalyfénok igazolhatja
a hianyzast.

Indokolt esetben a szlild elére kérhet tavolmaradasi engedélyt. Az évente 6sszesen 5 napig terjedd engedély
megadasarol az osztalyfénok beleegyezésével az igazgatod donthet. A dontés soran figyelembe kell venni a tanuld
tanulmanyi elémenetelét, magatartasat, addigi mulasztasainak mértékét és azok okat. Kivételt képeznek ez aldl
az Eves munkatervben szerepld az intézmény valamennyi diakjara vonatkozo iskolai programok pl.: Ward
weekend, Csaladi zarandoklat.

Hosszabb tavolmaradasra, kikérésre (utazas céljabol) az engedély tanulmanyi atlaghoz és a mulasztott 6rak
szamahoz kotott (pl. 4,00 alatti atlaggal, tul sok hianyzassal rendelkez6ket nem engeditink el)!

Ha valaki engedélyt kap az elébbi hosszabb tavollétre, az 6t tanité tanarokat az osztalyfénoknek értesitenie kell
arrdl, hogy a hianyzas nem betegség miatt volt. A pétlas az egyéni kérést figyelembevéve telies mértékben a sziil6
és a diak egyéni felelésége!

A tanulok szdmara kotelezé tanitas nélkuli munkanapokon a programrol valé tavolmaradast ugyanugy kell igazolni,
ahogyan a tanitasi napokon tortént mulasztast.

Nem tekintjik mulasztasnak, ha a tanuld az iskola altal szervezett programon, illetve meghirdetett versenyen vesz
részt.

A szaktanarok elézetesen kérjék az osztalyfénok engedélyét a diak iskolan kiviili rendezvényen valé részvételéhez.
Lehetdség szerint a szaktandr értesiti a tobbi tanart a didk tavolmaradasarol.

13.21GAZOLAS ES POTLAS

A mulasztas igazolasa a diak kotelessége. Hianyzas esetén a diak feladata, hogy jelentkezzen az elmulasztott
tananyag potlasara.

Az el6re nem latott hianyzast a hidnyzas els6 napjan jelezze a szil6 az osztalyféndknek (telefonon, személyesen
vagy irasban).

A hianyzast lehetbleg a hianyzast kovetd elso tanitasi napon, de legkés6bb 8 tanitasi napon belil a mulasztasoknal
dokumentalni kell. A szilé minden hidnyzast kételes igazolni, az orvosi igazolast alairasaval ellatni.

Amennyiben a tanul6 8 napon belll nem igazolja hianyzasat, az igazolatlannak mindstil.

Az els6 10 igazolatlan orardl az osztalyfénok irasban értesiti alkalmanként a sziil6t, majd a tizedik utan az iskola
gyermekvédelmi felelése a jegyz6t, illetve a Gyermekjdléti szolgalatot.

Harminc igazolatlan 6ra egy tanév soran azt jelzi, hogy a didk nem kivan intézménytnk tanuléja maradni, ezért el
kell hagynia az iskolat, jogviszonya megszUnik.
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13.3 MULASZTAS MIATTI OSZTALYOZO VIZSGA

Amennyiben a tanulonak egy tanévben az igazolt és igazolatlan mulasztas meghaladja a 250 érat, illetve egy
tantargybol a tandrak 30%-at évkozi teljesitménye nem értékelhetd, az a tanitasi év végén nem osztalyozhatd. A
tanul6 a tantestiilet jovahagyasaval osztalyoz6 vizsgat tehet.

A vizsga letételét akkor tagadhatja meg a tantestllet, ha az igazolatlan mulasztasok szama meghaladja az
elfogadhatd mulasztasok szamat, és az iskola eleget tett értesitési kotelezettségének.

Ha a tanul6 nem tett eleget osztalyozd vizsga kotelezettségének, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja.

14. BALESETVEDELMI ES ANYAGI FELELOSSEG

A tanuld vigyaz az intézmény allagara, a létesitményeket és eszkdzoket rendeltetésszeriien hasznalja, betartja a
munka-, baleset-és tlizvédelemmel kapcsolatos elGirasokat.

A biztonsagos kornyezet megteremtése és megtartasa elsédleges feladatunk. A tanul6 kételes vigyazni sajat és
tarsai testi épségére és egészségére.

A tanulonak barmilyen vészhelyzetben, illetve, ha balesetet észlel, értesitenie kell a legkozelebb elérhetd tanart
vagy intézményi alkalmazottat. A balesetekrdl és a fegyelmi tigyek targyalasardl minden esetben jegyzékonyvet kell
felvenni. Az iskolaban tortént barmiféle karokozast a hetesek kotelesek azonnal jelezni az osztalyféndknek. Az
eltitkolt karokozast sulyos vétségnek tekintjuk.

Szandékos karokozas (rongalas, firkalas, lopas stb.) esetén ki kell vizsgalni a torténteket, és indokolt esetben
fegyelmi eljarast kell lefolytatni.

Az intézmény terUletén talalt targyakat a tanul6 koteles leadni a portan vagy a titkrsagon. Talalt targy birtoklasa
lopasnak minésl.

A talalt targyakat minden héten, pénteken, az esti 6rakban a takaritok dsszegydijtik. Ezeket kizardlag a kovetkezb
héten hétfén, az elsé és masodik szinetben (alsos diakok szllei részére 7.00- 8.00 ora kozott is), a takaritdk
alagsori 0ltoz6jében lehet megkeresni, atvenni, majd a nem keresett targyakat a Molnar utcai lépcséhaz aljahoz
hozzuk fel, amikor ezt meghirdetjiik a sziiléknek (altalaban a nagyobb sziinetek elétt). Evente kétszer (téli sziinet
elétt, a Luca napi vasarkor és nyari szinetet megeléz6en a 8.-0sok bucsuztatdja el6tti napon) minden talalt ruhat
elvitetlink az un. Sulizsak programmal. Az idépontokat el6zetesen pontosan jelezz(ik.

Ertéktargyak elt{inését minden esetben jelenteni kell az osztalyfénoknek és az iskolatitkarnak, aki feljegyzést készit
az esetrél.

15. HELYISEGHASZNALAT RENDJE

A tanul6 joga az intézmény eszkozeinek, helyiségeinek megfelelé hasznalata.

A tanulok az intézmény létesitményeit, helyiségeit csak pedagogusi felligyelettel hasznélhatjak.

Tanitasi id6 utan tanuld csak szervezett foglalkozas keretében tartdzkodhat az iskolaban. A tanitasi idén kivdli
rendszeres foglalkozasokon vald részvételt a szil6 a tanulo tajékoztato flzetébe torténd bejegyzés utjan kéri, amit
az osztalyfénok hagy jova.

Vagyonvédelmi okok miatt az Uresen hagyott termeket zarni kell. Az osztélytermek zarasaért a hetes a felelds, a
szaktantermek zaraséért a szaktanarok.

Az osztalytermeken kivuli kulcsot a portardl csak dolgozd kérheti el, aki ezt rogziti a portan e célbdl elhelyezett
flzetbe.

14 év alatti tanulé az 6rarend szerinti utolsé 6raja utan csak szervezett foglalkozas (napkézi) keretében tartozkodhat
az iskolaban. 14 év feletti didkjaink oraik utan a kényvtarban, vagy az arra kijel6lt helyiségben tartézkodhatnak
legkésbbb du. 17 éraig kizardlag tanulds, vagy egyéb iskolai feladattal dsszefliggésben (osztalyprogram, vagy
annak elékészitése, projektfeladat stb.) tanari felligyelet mellett.

Roller az éplletben csak dsszecsukott allapotban, kézben szallithato és a kijelolt taroloban kell hagyni napkozben.

15


http://www.wardmaria.hu/

Budapesti Ward Maria Altalanos Iskola, Gimnazium
és Zenemlivészeti Szakgimnazium
www.wardmaria.hu

16. A JUTALMAZASOK ES FEGYELMI INTEZKEDESEK RENDJE

A jutalmazasok és fegyelmi intézkedések vonatkozésaban a Nkt. 58. § az iranyado.

Azt a tanulot, aki tanulmanyi munkajat képességeihez merten kiemelkedéen végzi, aki kitartd szorgalmat vagy
példamutatd magatartast tanusit, illetve hozzajarul az Iskola j6 hirnevének megérzéséhez és noveléséhez, az
intézmeény dicséretben részesiti a 7.1 pont szerint.

A kotelességét megszegd, fegyelmezetlen magatartasu tanulét biinteti az intézmény. A fegyelmi intézkedések
alkalmazasanal a fokozatossag elve érvényesil. Az elkdvetett vétség nagysaganak fliggvényében fokozat
kihagyhato. A fegyelmi intézkedések és a buntetés, csak az adott tanév keretein belul alkalmazhatok. A Hazirend
megsértése fegyelmi vétség.

16.1 A JUTALMAZASOK FOKOZATAI, FORMAI

szaktanari dicséret (széban, irasban)
osztalyfénoki dicséret (széban, irasban)
igazgatdi dicséret (szoban, irasban)
neveldtestlileti dicséret (széban, irasban)
oklevél

konyvjutalom

16.2 FEGYELMI BUNTETESEK FOKOZATAI ES RENDSZERE

szaktanari figyelmeztetés (3 db.)
szaktanari intés (2 db.)

szaktanari megrovas (1 db.)
osztalyfénoki figyelmeztetés (3 db.)
osztalyfénoki intés (2 db.)
osztalyfénoki megrovas (1db.)
igazgatdi figyelmeztetés (3 db.)
igazgatoi intés (2 db.)

igazgatoi megrovas (1 db.)
neveldtestlileti intés (1db.)

A nevelbtestlleti intés utan, ujabb fegyelemsértés esetén fegyelmi eljaras kovetkezik, melynek eredménye az
iskolabol valo eltanacsolas is lehet.

Als6 tagozaton az osztalyt tanitd pedagdgus elGszor szaktanari fokozatokban részesiti a tanulokat, ezt koveti
jogallasabdl kdvetkezéen az osztalyfonoki/ - tanitdi fokozat, majd az igazgatéi és nevelbtestileti fokozatok.

A fegyelmi blintetések fokozatai a kdvetkezd rendszerben adhatdk:

e atandr el6szor szaktanari figyelmeztetést ad.

e harom barmilyen szaktanari figyelmeztetés utan szaktanari intd kovetkezik. Két szaktanéri int6 utén
szaktanari megrovas kovetkezik.

e A szaktanari megrovas utan a diak - osztalyfénoki megbeszélés utadn — az igazgatéhoz kerdl, aki dont a
kdvetkezd fokozat kiszabasardl. Az osztalyfénoki blintetések rendszere kiterjed a késésekre és barminemd
hianybdl fakadé mulasztdsokra. Tanacsos a fokozatossag elvét megtartani, sulyos esetekben a
fokozatoktdl el lehet témni.
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Mind diakjaink, mind tanéraink figyelmét felhivjuk a fokozatossag elvének (nagyon sulyos fegyelmi tgyek
kivételével) nyomon kdvetésére és betartasara.

16.3 AFEGYELMI ELJARAS

A jogszabaly szerint a fegyelmi eljarast nem lehet meginditani, ha a kételességszegéstdl szamitott harom hénap
eltelt. Mindennem(i fegyelmi eljaras esetében megtorténik a szllok behivasa. A fegyelmi bizottsag harom tagbol
allé testilet, mely jogosult a megfelelé blntetés kiszabasara. A fegyelmi eljaras pontos rendjét, torvényi hatterét
iskolank Szervezeti- és miikodési Szabalyzata részletezi.

17. ETKEZESI DiJ BEFIZETESENEK RENDJE

E-mailben kell jelezni az igénylést az ebed@wardmaria.hu e-mail cimre, el6z6 hénap 10. napjaig (ezt csak egyszer
kell megtenni és irasbeli lemondasig érvényben marad), megadva a gyermek nevét, osztalyat, napi étkezések
szamat, kedvezményi jogosultsagot.

Kedvezményre jogositd érvényes igazolast kérjuk az e-mail mellé csatolni:

nagycsaladosnak csaladi potlékrol hatarozat, vagy bankszamlakivonat,

tartdsan beteg gyermeknek orvosi igazolas,

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre val6 jogosultsag esetén hatarozat,

diéta esetén orvosi igazolas.

Az igazolas beérkezéseéig a teljes 6sszegrdl tudunk csak szamlat kiallitani. Régi didkoknak minden tanév elején le
kell adni aktualis igazolast!

E-mailben kildjlk ki a szamlat el6zé hdnap 15. napjaig, melynek dsszegét 20.-ig kell atutalni (vagy készpénzben
CIB bankfidékban befizetni) az iskola CIB Bank étkezési alszamlajara: 10700691-70006780-51200002. A késve
érkezett befizetések utan mar nem tudunk a gyermeknek ebédet biztositani az adott honapban.

Az ebédelésnél ebédjegyet kell bemutatni, amelyet az elsé alkalommal ingyenesen biztositunk minden befizetének.
Elveszett ebédjegy potlasara a 4. szlinetben van lehetéség a gazdasagi irodaban.

Ebéd lemondasara SMS-ben: +36/30-862-2701 vagy e-mailben az ebed@wardmaria.hu cimen, a kdvetkez6
napra vonatkozoan reggel 9 6raig van lehetéség. Akik 100%-o0s kedvezményben részesuinek azok aznap 8-6raig
kotelesek lemondani az étkezést!

Amennyiben a fentiekben leirtak szerint az étkezés lemondasanak hianyabdl az iskolanak kara keletkezik, azt a
szUl6, a kapott elszamolas alapjan koteles az iskolanak megtériteni.

Az étkezési dijak meghatarozasa intézménylnkben a tanév kezdetekor torténik, de a beszallitbval tortént
megaéllapodas alapjan januér 1-jével mddosulhat.

18. TANULOK VELEMENYNYILVANITASANAK ES TAJEKOZTATASANAK RENDJE

Minden tanévben szeptember 30-ig a kozépiskolai osztalyok megvélasztjak a sajat diakdnkorméanyzati
képviseldjiket (késdbbiekben DOK képviseld). Ez a személy képviseli az osztaly tanuloit a Nkt. 43. és 48.§ altal
szabalyozott esetekben. A DOK képviseldk maguk koziil megvalasztjak a DOK elndkét, akinek megbizatasa a
kdvetkezd DOK valasztasig érvényes. A SZMSZ-ben szerepel a miikddési szabalyzatuk. A tanulok minden 8ket
érintd kérdésben elsésorban osztalyfénokiikidl, illetve a szaktanaroktél kapnak tajékoztatast. Az iskola tanigy-
igazgatasi dokumentumait az iskolatitkarsagon nyomtatott formaban, elektronikusan pedig a honlapon érhetik el.

18.1 DIAKONKORMANYZAT MUKODESE

A tanulok és a tanulokdzosségek érdekeinek képviseletére, a tanuldk tandrén kivdli, szabadidds tevékenységének
segitesére az iskolaban diakonkormanyzat miikodik. Az iskolai didkonkormanyzat munkajat a megvalasztott
klldottekbdl allé diakonkorményzati vezetéség iranyitja. A diakdnkorményzat tevékenységét az iskola igazgatdja
altal megbizott neveld segiti.
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A tanulokat az iskola életérdl, az iskolai munkatervrdl, illetve az aktudlis feladatokrél az iskola igazgatdja, a
didkonkormanyzat felelés vezetje és az osztalyfonokok tajékoztatjak:

e az iskola igazgatoja legaldbb évente egyszer a didkkdzgydlésen, valamint a didkdnkormanyzat
vezetGségének Ulésén a nevelési igazgatdhelyettes félévente egyszer figyelemmel kiséri, felligyeli a
munkajukat,

e a diakonkormanyzat vezet6je havonta egyszer a diakonkormanyzat vezetGségének Ulésén és a
didkonkormanyzat faliujsagjan keresztill,

e az osztalyfénokok folyamatosan az osztalyfénoki 6rakon.

A tanulok kérdéseiket, véleményUket, javaslataikat széban vagy irdsban egyénileg, illetve valasztott képviselik,

tisztségviselGik utjan kozolhetik az iskola igazgatosagaval, a neveldkkel, a nevelbtestllettel vagy a szilbi
munkakdzosséggel.
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1. SZAMU MELLEKLET FAKULTACIOS TANTARGYVALASZTASROL

Tisztelt Szulok és leendd 11. évfolyamos Diakjaink!
A 2020. évi altalénos felsGoktatasi felvételi eljarastol kezd6dben alapképzésre és osztatlan mesterképzésre az a
jelentkezd vehet fel, aki legalabb egy emelt szintli érettségi vizsgat tett, vagy felséfoku végzettséget tanusitd
oklevéllel rendelkezik. Iskolank — ahogy korabban — a 2022/2023-as tanévben is az emelt szint(i érettségi vizsgara
felkészitd, heti két (2) fakultacios (tobblet)ora valasztasanak lehetdségével biztositja ezt a 11. és 12. évfolyamos
diakok szamara, az alabbiak szerint.
A 11-12. évfolyamon a valasztott tantargy alapvetden emelt szintli érettségi elbkészitbként mikodik, és a
tovabbtanulashoz sziikséges targyak tananyaganak elmélyitésére, azaz az emelt szint(i érettségire készit fel, ami
diékjaink szdmara felvételi kovetelmény. Az iskola ilyen modon is kivanja elésegiteni az érettsegire valo felkészitést.
Az emelt szintl érettségi vizsgara valo jelentkezésnek nem feltétele a kivalasztott tantargy emelt szintli csoportban
valo tanulasa!
11-12. évfolyamon egy emelt szintl érettségire felkészitd fakultacid valasztasa heti két oraban kotelezd. Az emelt
szint(i felkészités feltétele a valasztott targybdl legalabb j6 (4) szintli érdemjegyhez, illetve a bemeneti mérésen elért
eredményhez kotott. Két vagy tobb tantargy felvétele a megfeleld tanulmanyi eredmény és a szaktanari vélemény
fuggvénye.
Emelt szint(i felkészit6 tantargyat csak a 11. év végén, illetve a 12. év elején, szeptember 5-ig egyéni elbiralas
alapjan, intézményvezetdi jovahagyassal, kilonbozeti vizsgaval lehet valtoztatni.
A 12. évre Ujabb tantargy felvétele csak a tanév elején a 11. év anyaganak kilonbozeti vizsgajaval lehetséges. Nem
megfeleld tanuloi teljesitménye esetén a tanuldt eltanacsoljuk az adott fakultaciérdl. Kilénbozeti vizsgaval kertilhet
érettségire felkészitést biztosito foglalkozashoz kotelezé csatlakoznia a 12. évfolyamon.
Amennyiben a tanul6 tobb emelt szintre felkészité fakultaciés foglalkozast latogat, és teljesitménye ezek egyikén
nem megfeleld (kozepes alatt), ugy arrél a foglalkozasrdl eltanacsoljuk.
Matematika, magyar nyelv és irodalom, torténelem, idegen nyelvek, biologia és kémia tantargybdl iskolank az emelt
szint(i érettségire készit fel 11-12. évfolyamon az adott drakeretben (természettudomanyos targyak esetében heti
harom éraban).
Az emelt szintii érettségire felkészitd tantargyakon kivil az elérehozott kdzépszintli informatika/digitalis kultura
érettségire felkészitd, csak a 11. évfolyamon miikodé csoportba is lehet jelentkezni.
Az alabbi tantargyparok esetében biztositjuk, hogy ne legyen érarendi ttkozés:

torténelem — idegen nyelv

magyar — idegen nyelv

matematika- idegen nyelv

bioldgia — idegen nyelv

biologia — kémia (3-3 6ral)

Az értékelés félévkor és év végén, az alaporan szerzett jegyekkel egyutt torténik. Ez al6l a mér lezart tantargyak
kivételt képeznek.

Figyelem! A csoportok a jelentkezék |étszamanak figyelembevételével, a fenntarté jovahagyasaval indulhatnak.
Valasztasukat a tanulok és a szilék alairasukkal megerdsitik és tudomasul veszik, hogy az értékelést, mulasztast,
tovabba a magasabb évfolyamba lépést ugy kell tekinteni, mint minden mas kotelez6 tanérai foglalkozast.
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2. SZAMU MELLEKLET - NAPKOZI
Altalanos tajékoztaté a napkozirdl

Iskolankban 1-6. évfolyamon biztositunk napkozit.

Ebédelés: Az osztalyonként kiadott rend szerint, 11:45 és 14:00 ora kozott.

Tanulds:  15.00-16.30-ig 1 - 4. osztalyosoknak (15.00 — 16.00 védett idoszak)
15.00-16.30-ig 5-6. osztalyosoknak (5. évfolyam kotelez6 napkoézi a tanulasi idében

kételezd.) Ettél eltérést indokolhat a csoport kilénérainak rendije.

Hazamenetel: Ebéd, illetve tanitds utdn a délutani tanulésig, vagy

tanulds utan. A tanuldsi id6 szigortian védett, ez alatt nem lehet

gyereket elvinni.

A napkozi ideje 17.00-ig tart.

17.00-17.30-ig Osszevont ugyeletet

biztositunk. A kulonérakat egyénileg

kell egyeztetni.

Szlilék csak a portan varakozhatnak.

Az alsosok az alabbi feltétellel hasznalhatjak mobiltelefonjukat; tanulasi idé kezdetekor a telefont
kikapcsolt allapotban kotelesek atadni a tanitonak (hiszen tanulasi id6 alatt nincs elmenetel). Tanulasi
id6 utan a telefon néma lizemmodban — tovabbra is a tanitonal — lehet. Amennyiben szlikség van ra
a telefon megcsorgetésével a szlildk jelezhetik (a tanaron keresztll) gyermekiknek, hogy induljon el
az elére megbeszéltek, Uzendbe beirtak szerint.

A jelentkezés az osztalyfonokoknél torténik a tanév elsé sziiléi értekezletének idépontjaval
bezarélag, az alabbi (rlap kitdltésével.

A valasztott kulonorakat az alabbi (rlapon kérjuk jelezni, s leadni az osztaly napkozis tanitdjanak
szeptember 20-ig.

hétfé kedd szerda cslitortok péntek

foglalkozas neve:

ideje:

foglalkozas neve:

ideje:

foglalkozas neve:

ideje:
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Jelentkezési lap a napkozibe

GYEIMEK NEVE: ...viiiiiiiiiiiee e
A gyermek 0SZEAIYa: ........oovvviviiiiiiii e
Gyermekem
O ebéd utan o tanulas elétt, 14.00-ig o tanulas utan megy haza.

Gyermekemet az iskolabol az alabbi személy/ek vihetik haza:

Budapest, 20 . .. szeptember..
szul6 alairasa
Gyermekem, ...........coooeiiiiiiiiiiie e sajat felelésségemre az iskolabdl az alabbi napokon és

idépontokban egyedil hazamehet.

hétfé drakor
kedd drakor
szerda orakor
csutortok drakor
péntek orakor
Budapest, 20 . .. szeptember..

szul6 alairasa
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3. SZAMU MELLEKLET

Délutani foglalkozasokra vonatkozd intézményi
tajékoztato

2013 szeptemberétdl iskolankban Uj rendben kell megszervezni a délutani foglalkozasokat, mivel a nemzeti
kdznevelésrdl sz6l6 torvény elbirja, hogy az altalanos iskolakban a foglalkozasoknak legalabb délutan 16 oraig kell
tartaniuk, a tanuldknak pedig kotelez6 az ezeken vald részvétel.

A délutani foglalkozasokon valo részvétel alol az igazgato, a szl kérelmére, felmentheti a tanul6t. Ez a felmentés
a heti délutani foglalkozasok egészére vonatkozik, tehat az egész hétre vonatkozoan el kell dénteni, hogy részt
vesz-e a délutani foglalkozasokon a gyermek vagy nem. Kilon egyes napokra adott felmentésre oktatasszervezeési
okokbol nincs lehetdség.

(Akik csak egy-egy szakkoron vagy sportkoron szeretnének részt venni, de mas foglalkozasokon nem, a hét
egészére felmentést kell kérniik és amennyiben felmentést kapnak, akkor csak az adott szakkordn, sportkoron stb.
vesznek részt.)

A délutani foglalkozasok aldli mentesitést a ,Kérelem foglalkozasok aloli felmentéshez” cimli nyomtatvanyon lehet
kezdeményezni.

Kérjlik, amennyiben mentességet kérnek, 20.... szeptember ...-ig juttassak el kérvényiket az osztalyféndkokhoz
vagy az iskola titkarsagara.

Ertelemszerien, azon tanuldknak, akik nem kérvényezik a délutani foglalkozasok aléli felmentésiiket, kdtelezé
minden tanitasi napon legalabb 16 6raig az iskolaban, felligyelet mellett tartozkodni.

Budapest, 20.... szeptember
az Iskola Vezetésége

<
KERELEM
foglalkozasok aldli felmentéshez

Tisztelt Igazgatd Ur!
Alulirott ..., (név) kérem, hogy gyermekemet (tanuld

NEeVe), ..ocoevvvennnn. osztalyos tanulét a 20.../... tanévre, 20.... szeptember ...-t6l 20.... junius ...-ig az iskola délutani
foglalkozésain val6 részvétel alol sziveskedjék felmenteni.

Tudomasul veszem, hogy a felmentés a heti délutani foglalkozasok egészére vonatkozik!. A felmentésre és a
déluténi foglalkozésokra vonatkozd elézetes intézményi tajékoztatast megismertem.

Budapest, 20.... szeptember ...

szil6 (gondviseld) alairasa

1 A valasztott szakkorokdn, foglalkozasokon a kérelemtdl fiiggetlendil gyermekem részvételét vallalom és biztositom.
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NYILATKOZATOK

A hazirendet a diakGnkormanyzat vezetésége 2023. méjus 10-én véleményezte és elfogadasra javasolta.

Kelt: Budapest, 2023. majus 10.
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a diakénkormanyzat elndke

A hazirendet a szliléi munkakdzosség vezetdsége 2023, majus 10-én véleményezte és elfogadasra javasolta.

Kelt: Budapest, 2023. méjus 10.

TGS

a sziiléi munkakdzosség vezetdje -
A hazirendet a nevelétestiilet 2023. majus 10-én elfogadta.

Kelt: Budapest, 2023. majus 10.
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Az iskola hazirendje a Fenntartd jovahagyasaval lép hatalyba 2023. Széptember 1-jén.
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