
Ajánlás az osztályok pénzügyekért felelős  
tagjainak munkájához 

 

Az osztálykassza és az alapítványi pénzek kezelése felelősségteljes, bizalmi feladat, köszönjük, hogy 
ezzel is segítik közösségeinket, támogatják Iskolánkat! 

 
1) Általánosságban: 

 Célszerű, ha az alapítványi és osztálypénzt más-más szülő kezeli. 
 A felelős átveszi, nyilvántartja, és kezeli az év elején az osztályközösség által elfogadott 

hozzájárulások összegét. 
 A befizetésekről átvételi elismervényt ad (tömb a gazdasági irodán kérhető!). 
 Időben jelzi az esedékes befizetési határidőket. 
 Év eleji és félévi szülői értekezletek előtt, valamint az év végi záráskor elszámolást küld a 

szülőknek. 
 Készpénzben vagy megegyezés szerint egyéb módon átveszi, nyilvántartja, kezeli, és a 

három megadott határidőben egy összegben befizeti - készpénzben vagy átutalással – az 
alapítványi támogatást. A befizetésről kapott igazolást (a bankszámlakivonat vagy a 
pénztárbizonylat másolatát) az elszámoláshoz csatolja. 

 
2) Az önkéntes alapítványi támogatásról: 

 A költségek alapján javasolt összege:  

1 iskolánkba járó gyermek esetén 2500 Ft/hó/fő 

2 iskolánkba járó gyermek esetén 2000 Ft/hó/fő 

3 iskolánkba járó gyermek esetén  1500 Ft/hó/fő 

4 iskolánkba járó gyermek esetén 1200 Ft/hó/fő 

 
 Határidők: 

1. júniusi beiratkozáskor (a következő tanévre) 3 havi1 

2. november végéig 3 havi 

3. március végéig 4 havi 

 
 Fizetés módja 

 Átutalással csak az egész éves összeget, júniusban és szeptemberben lehet a 
következő évre előre teljesíteni, feltüntetve a gyermek nevét és osztályát (az erről 
szóló igazolást tájékoztatásul el kell küldeni az osztály alapítványi pénzekért felelős 
szülőjének). 
 
 Ward Mária Iskola Alapítvány: bankszámlaszám: 10404089-40818265 
 

 Készpénzben a megbízott szülőnek havi, vagy háromszori bontásban 
 

 Felmentést, könnyítést Igazgató úrtól lehet kérni. 
 

A nyilvántartáshoz segédletként a honlapon rendelkezésre állnak táblázat-sablonok. 
          
Budapest, 2018 szeptemberében        

                                                           
1 1. és 9. évfolyamnak szeptemberben 


